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Città di Surbo
(Provincia di Lecce)

DETERMINAZIONE N. 316

DATA DI REGISTRAZIONE 09/04/2025

REGISTRO DI SETTORE N. 26 del  04/04/2025

OGGETTO: Affidamento fornitura minuteria informatica e accessori hardware.

IL RESPONSABILE
SETTORE N. 1 SERVIZI AMMINISTRATIVI E GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE

Verificata  la  regolarità  tecnica e la  correttezza del  presente provvedimento,  ai  sensi dei  vigenti 
Regolamenti di contabilità e dei Controlli Interni;
Premesso che:

• occorre  garantire  per  il  normale  funzionamento  degli  Uffici  Comunali  del  Settore, 
l’approvvigionamento di minuteria e accessori hardware (a titolo esemplificativo: mouse e 
relativo tappetino, toner, tastiera, ecc) tutti di esiguo valore;

• non risultano attualmente convenzioni attive di CONSIP SPA, per la fornitura del servizio in 
parola, ma che il medesimo servizio è reperibile presso il Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) messo a disposizione da CONSIP s.p.a. per acquisti  di beni e 
servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario;

• la ditta Assitec, iscritta sul Mepa, già fornitore dell’Ente, ha eseguito in precedenza dette 
prestazioni  in  modo  tempestivo  e  preciso,  garantendo  professionalità  e,  considerata  la 
presenza sul territorio, disponibilità e rapidità di esecuzione al servizio dell’Ente;

• al  fine  di  evitare  scorte  che  potrebbero  rivelarsi  superiori  al  fabbisogno,  si  è  ritenuto 
chiedere ad ASSITEC snc, con sede in Surbo, P. Iva 03749240754 di presentare la propria 
offerta, con indicazione del prezzo di ogni singolo di ogni singolo articolo da acquistare, alla 
bisogna, per il tramite di ODA sul MEPA; 

• il  suddetto  operatore  economico  ha  trasmesso  preventivo  di  spesa,  valevole 
indipendentemente  dai  quantitativi  ordinati  e  da  effettuarsi  seconda  necessità  da  parte 
dell’Ente, di seguito sintetizzato:

ARTICOLO PREZZO UNITARIO
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MONITOR LENOVO C24-40 63DCKAT6EU 23.8" VA/FHD/VGA,HDMI € 97,00

MOUSE LOGITECH "B100 MOUSE BLACK USB" 3 TASTI € 8,51

TASTIERA LOGITECH "K120 KEYBOARD BLACK" € 13,50

MOUSE ATLANTIS P009-OPTIDESK-USB OTTICO 3 TASTI € 6,75

SPEAKER SP-320N USB 2.0 € 11,25

TAPPETINO PER MOUSE COLORE NERO/BLU CON POGGIAPOLSI IN GEL € 8,28

LETTORE ATLANTIS P005-SMARTCRV-U SMART CARD READER VERTICALE PER 
CNS/CRS/TS FIRMA DIGITALE, FASCICOLO SANITARIO, SITI GOV; USB 120CM

€ 16,00

BROTHER TN 2420 COMP. NERO CON CHIP € 16,39

TONER HP 12A COMP. HP1010/1012/1015/1018/LBP2900 € 16,39

TONER HP COMP.CB435A / CB436A / CE285A € 16,39

TONER HP COMP. LASER JET P2050/2055 CANON 719 € 16,39

 

TONER BROTHER TN-3480 COMP € 16,39

NASTRO EPSON NERO X FX-2190/N C13S015327 € 16,50

NASTRO OKI NERO ML 182/192/280/320/3320/3321 € 11,50

TAPPETINO MOUSE EDNET 25X22 CM 3MM COLORE BLU € 1,80

Dato atto che la suddetta offerta oltre che  congrua, in quanto in linea con i prezzi di mercato,  
risulta anche conveniente;

Ritenuto,  pertanto,  per  quanto sin qui  precisato,  poter  procedere  all’affidamento  della  suddetta 
fornitura alla ditta ASSITEC snc, con sede in Surbo, P. Iva 03749240754, da effettuarsi alla bisogna, 
mediante ordine diretto d’acquisto (ODA) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA), fino a concorrenza della somma omnicomprensiva di € 1.500,00;

Dato atto che:

• ai sensi  dell’art.  50,  comma 1,  lett.  b),  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  le stazioni  appaltanti  procedono  
all’affidamento diretto dei servizi e delle forniture di importo inferiore ad € 140.000, anche senza  
consultazione  di  piu  operatori  economici,  assicurando  che  siano  scelti  soggetti  in  possesso  di  
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

• ai  sensi  dell’art.  17,  comma  2,  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  in  caso  di  affidamento  diretto,  la  
determinazione a contrarre “individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni  
della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari,  a quelli  inerenti alla capacità  
economico-finanziaria e tecnico-professionale”;

• secondo l’art. 53, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, nelle procedure di affidamento di cui all'art. 50,  
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comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023, la stazione appaltante non richiede le garanzie provvisorie  
di cui all’art. 106 del medesimo decreto legislativo;

• ai  sensi  dell’art.  18,  comma 1,  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  per  gli  affidamenti  diretti  il  contratto  e  
stipulato “mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio  
di lettere, anche tramite posta elettronica certificata”;

• ai sensi del comma 6 dell’art. 49 del D. Lgs 36/2023 è consentito derogare all’applicazione  
del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro;

Preso atto che, ai sensi dell’art. 225 co. 1, 2,e 3, del D.Lgs. n. 36/2023 e della Delibera ANAC n.  
582 del 13/12/2023, a partire dal 1° gennaio 2024 il rilascio del CIG da parte di ANAC avverrà 
mediante le piattaforme di approvvigionamento digitali utilizzate dalle stazioni appaltanti, non è più 
possibile  acquisire  preventivamente  il  CIG  ma  solo  successivamente  all’inserimento 
dell’affidamento sulla piattaforma elettronica (in tal caso la Piattaforma Telematica MEPA);

Dato atto che ai sensi dell'art. 17, comma 2,  del D.Lgs. n. 36/2023: 

• il fine che il contratto intende perseguire è l’approvvigionamento di accessori hardware e 
minuteria informatica;

• l’oggetto del contratto riguarda la fornitura di detto materiale per gli uffici di questo settore;

• il  valore economico dell’affidamento è stimato essere pari ad un totale complessivo di € 
1.500,00 iva inclusa;

• la scelta del contraente è stata effettuata mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023;

Dato atto che:
• dall’acquisizione  del  documento  unico  di  regolarità  contributiva  (DURC)  Prot. 

INAIL_48051536 in corso di validità , con scadenza il 01/07/2025, per la ditta ASSITEC 
non risultano sussistere le relative cause ostative all’affidamento dei contratti pubblici di cui 
agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023;

• la spesa, trova copertura sul cap. 82 del bilancio corrente;

Visto il  nuovo  Regolamento  comunale  di  Contabilità  in  attuazione  dell’armonizzazione  degli 
schemi  e  dei  sistemi  contabili  di  cui  al  d.lgs.  n.  118/2011,  approvato  con  Delibera  della 
Commissione Straordinaria, con i poteri del Consiglio Comunale, n. 132 del 10/07/2019;

Viste le Deliberazioni del Consiglio Comunale:

• n. 182 del 20/12/2024, avente ad oggetto “Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) - 
Periodo 2025 - 2027 (Art. 170, comma 1, D.lgs. n. 267/2000)”;

• n.  183  del  20/12/2024  avente  ad  oggetto  “Approvazione  del  Bilancio  di  Previsione 
finanziario 2025 - 2027 (Art. 151, D.Lgs. n. 267/2000 e art. 10, D.Lgs. n. 118/2011)”;

Visto il Decreto del Sindaco n. 3 dell’11/03/2025, con cui si conferiva l'incarico di Responsabile 
della posizione organizzativa relativa al Settore I – Servizi Amministrativi, allo scrivente.

Ritenuta, pertanto, la propria competenza a provvedere in merito;

Ritenuto  che  non  sussistano,  salve  situazioni  di  cui  allo  stato  non  vi  è  conoscenza,  cause  di  

 Determina n. 316 /SETTORE n. 1 Servizi Amministrativi e Gestione Giuridica del Personale del  09/04/2025  (Prop. N. 330  del 04/04/2025 )  -  pag. 
3 di 6



COPIA

incompatibilità  e/o  conflitto  di  interesse  previste  dalla  normativa  vigente,  con  particolare 
riferimento al codice di comportamento ed alla normativa anticorruzione.

DETERMINA

per le motivazioni in premessa

1. di contrarre ai sensi dell’art. 50.comma 1, del D. Lgs. . 36/2023 e, per l’effetto, affidare, in 
favore di Assitec snc, con sede in Surbo, P.IVA 03749240754, la fornitura di materiale di 
consumo così come precisato e specificato in premessa, da effettuarsi tramite ODA sul Mepa 
e secondo necessità da parte dell’Ente, fino a concorrenza della complessiva somma di € 
1.500,00, iva inclusa;

2. Di assumere per l’effetto specifico impegno di spesa di € 1500,00 iva inclusa sul cap.82 del 
bilancio corrente.

SI ATTESTA LA REGOLARITA' DELL'ISTRUTTORIA

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

_________ -____________

Lì 04/04/2025 IL RESPONSABILE DEL SETTORE

f.to Avv. Valentino CHIRONI

 Determina n. 316 /SETTORE n. 1 Servizi Amministrativi e Gestione Giuridica del Personale del  09/04/2025  (Prop. N. 330  del 04/04/2025 )  -  pag. 
4 di 6



COPIA

Visto: ai sensi dell'art. 147 bis e dell'art. 153, 5° comma, del D. Lgs. Del 18 agosto 2000 n. 267, si attesta la  
regolarità contabile ai sensi dell'art. 183 comma 7 TUEL

Impegni di Spesa

Num. Anno Capitolo Descrizione ImportoNum.Imp Num.SubImp.

1 2025 82 Affidamento fornitura minuteria 
informatica e accessori hardware.

1500,0
0

337

Surbo, lì 04/04/2025 LA RESPONSABILE DI RAGIONERIA

f.to Dott.ssa Cavallo Caterina
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Reg. n. 544

Su conforme attestazione del Messo Comunale, si certifica che copia della presente determinazione 
è stata pubblicata all'albo pretorio il giorno  09/04/2025 e vi rimarrà per 15 giorni consecutivi ai 
sensi dell'art. 20 comma 5  del vigente Regolamento comunale sull'Ordinamento degli uffici e dei 
servizi.

Dalla sede Municipale, addì 09/04/2025

L`INCARICATO ALLA
PUBBLICAZIONE

f.to __________________

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 modificato ed integrato dal D.Lgs. n. 235/2010, 
del D.P.R. n.445/2000 e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento 
informatico e’ rinvenibile per il periodo di pubblicazione sul sito web del comune di Surbo

Si attesta che la presente copia cartacea della Determinazione n° 316  del 09/04/2025 e' conforme al
documento informatico originale firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs N° 82/2005.

Surbo, 09/04/2025
______________________
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