
COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

Scheda di rilevazione dei procedimenti amministrativi 

(art. 35, comma 1, del d.lgs. 33/2013) 

 
Riferimenti 1. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Bilancio di previsione e documenti allegati 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 

 
Riferimenti 

 

2. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Bilancio di previsione e documenti allegati 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

Riferimenti 3. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Certificazioni del Bilancio e del rendiconto ed 

altre certificazioni 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 

 
Riferimenti 

 

4. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Equilibri di bilancio 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

Riferimenti 5. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Variazione di bilancio e Peg 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

6. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Prelievo dal fondo di riserva e dal fondo di 

riserva di cassa 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

 

Riferimenti 7. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Parere regolarità contabile e copertura 

finanziaria e Visto attestante la regolarità 

contabile e copertura finanziaria 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Dal ricevimento della proposta di 

deliberazione/provvedimento 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

8. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Prelievo dal fondo di riserva e dal fondo di 

riserva di cassa 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

Riferimenti 9. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Versamento mediante modello F24EP 

IRAP,contributi previdenziali e assistenziali, 

ritenute e IVA 

Riferimenti normativi utili Normativa di riferimento 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott. Diego Perrone 

Tel. 0832.360860 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Dott.ssa Rita Serena Greco 

Tel. 0832.360856 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro il 16 del mese successivo 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

Riferimenti 10. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Gestione fatture acquisto e vendita 

Riferimenti normativi utili Normativa di riferimento 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott. Diego Perrone 

Tel. 0832.360860 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Dott.ssa Rita Serena Greco 

Tel. 0832.360856 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro 30gg dalla ricezione/emissione 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

Riferimenti 11. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Gestione fasi della spesa e dell’entrata 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott. Diego Perrone 

Tel. 0832.360860 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Dott.ssa Rita Serena Greco 

Tel. 0832.360856 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Dalla ricezione del provvedimento 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

Riferimenti 12. CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Dichiarazione annuale IVA e liquidazioni 

periodiche 

Riferimenti normativi utili Normativa di riferimento IVA 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott. Diego Perrone 

Tel. 0832.360860 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Dott.ssa Rita Serena Greco 

Tel. 0832.360856 

Email. servizi finanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Dalla ricezione del provvedimento 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Riferimenti 

 

13.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Assestamento del bilancio 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

14.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Parifica conto del tesoriere ed agenti contabili 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Riferimenti 

 

15.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Predisposizione Bilancio consolidato 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

16.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Trasmissione documenti alla BDAP 

Riferimenti normativi utili Legge 196/2009 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro 30gg dall’approvazione  

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Riferimenti 

 

17.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Parifica conto del tesoriere ed agenti contabili 

Riferimenti normativi utili D.lgs. 118/2011, TUEL 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Entro i termini di legge 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

18.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Tempestività dei pagamenti 

Riferimenti normativi utili DPCM 22/09/2014 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott. Diego Perrone 

Tel. 0832.360860 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it  

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Procedimento interno 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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COMUNE DI SURBO 

UFFICIO RAGIONERIA GENERALE 

 

____________________________________________________________ 
 

Via Codacci Pisanelli – 73010 SURBO (LE) 

Tel. 0832/360811  Fax 0832/360834 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Riferimenti 

 

19.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Gestione dei mutui 

Riferimenti normativi utili Normativa di riferimento 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Procedimento interno 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 

 
Riferimenti 

 

20.  CONTABILITA’ GENERALE 

Breve descrizione del procedimento Attività di verifica/Collaborazione con Revisore 

dei Conti 

Riferimenti normativi utili Normativa di riferimento 

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria, Responsabile del 

Procedimento (RdP) e recapiti 

Ragioneria 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Responsabile dell’Ufficio che emana il 

provvedimento finale e recapiti 

Dott.ssa Caterina Cavallo 

Tel. 0832.360855 

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it 

Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it 

Uffici al quale rivolgersi per avere 

informazioni: orari, indirizzi, recapiti  

Ufficio Ragioneria 

Via Codacci Pisanelli, 23 

73010 – Surbo 

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855 

Termini conclusione procedimento Procedimento interno 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo 
Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale) 
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