COMUNE DI SURBO

ECONOMATO

Scheda di rilevazione dei procedimenti amministrativi
(art. 35, comma 1, del d.lgs. 33/2013)

Riferimenti

1. Economato

Breve descrizione del procedimento
Riferimenti normativi utili

Unita organizzativa responsabile
dell’istruttoria, Responsabile del
Procedimento (RdP) e recapiti

Responsabile dell’Ufficio che emana il
provvedimento finale e recapiti

Uffici al quale rivolgersi per avere
informazioni: orari, indirizzi, recapiti

Termini conclusione procedimento
Nome del soggetto a cui ¢ attribuito, in caso
di inerzia, il potere sostitutivo

Riferimenti

Gestione dell’economato

Art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000

Ragioneria

Dott.ssa Rita Serena Greco

Tel. 0832.360856

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it
Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it

Dott.ssa Caterina Cavallo

Tel. 0832.360855

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it
Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it

Ufficio Ragioneria

Via Codacci Pisanelli, 23

73010 — Surbo

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855

Procedimento interno

Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale)

2. Economato

Breve descrizione del procedimento
Riferimenti normativi utili

Unita organizzativa responsabile
dell’istruttoria, Responsabile del
Procedimento (RdP) e recapiti

Responsabile dell’Ufficio che emana il
provvedimento finale e recapiti

Uffici al quale rivolgersi per avere
informazioni: orari, indirizzi, recapiti
Termini conclusione procedimento

Nome del soggetto a cui ¢ attribuito, in caso
di inerzia, il potere sostitutivo

Predisposizione del Conto dell'Economo

Art. 233 del D.Lgs. n. 267/2000

Ragioneria

Dott.ssa Rita Serena Greco

Tel. 0832.360856

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it
Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it

Dott.ssa Caterina Cavallo

Tel. 0832.360855

Email. servizifinanziari@comune.surbo.le.it
Pec. Surbo.servizifinanziari@pec.it

Ufficio Ragioneria

Via Codacci Pisanelli, 23

73010 — Surbo

Tel. 0832.360860-0832.360856-0832.360855

Entro 30 gg dalla fine dell'esercizio
finanziario

Dott.ssa Giuliana Grasso (Segretario Comunale)

Via Codacci Pisanelli — 73010 SURBO (LE)
Tel. 0832/360811 Fax 0832/360834
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