
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SURBO 
 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA: POLIZIA MUNICIPALE 
 

PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 
 

RESPONASABILE ATTO FINALE 

U.O./ENTI INTERNI ED 
ESTERNI COINVOLTI 

NELL’ISTRUTTORIA 

NOTE CONTATTI 

TEL. E-MAIL 

Rateizzazioni sanzioni 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Procedura sanzionatoria e 
trasmissione punti patente 

Codice della 

Strada 
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Deduzioni al Giudice di Pace o 

Prefetto per ricorsi violazioni 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Procedura oggetti rinvenuti e 

consegnati  
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilasci autorizzazione Passo 

Carrabile 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilascio contrassegno invalidi 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360866 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Autorizzazione parcheggio 
invalidi 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360866 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Autorizzazione gare sportive 

su strada 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Ordinanze permanenti e 

temporanee relative a viabilità 

e traffico 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360864 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Ritrovamento veicoli a 

motore 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Atti di Polizia Giudiziaria Codice 
Procedura 
Penale 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

Procure della  
Repubblica 

  

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 



Trattamenti sanitari 

obbligatori 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Sindaco 

ASL Lecce   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Nulla osta ferie tabaccai Tempo reale RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360866 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilascio autorizzazione  
prelievo carburante UMA 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360866 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Accertamenti edilizi di natura 
amministrativa 

30 gg RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Caretto Salvatore 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

Suap   

0832/360866 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilascio copia di atti per 
incidenti stradali senza feriti 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Paladini Raffaele 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

Con feriti necessita n.o. 

Autorità 
Giudiziaria 

  

0832/360865 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Richiesta informazioni da 
privati o uffici per incidenti 
stradali 

30 ore RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Operatori intervenuti 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Elaborazione rapporti 

incidenti stradali o 
danneggiamenti vari 

Codice  
della Strada 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Paladini Raffaele 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360865 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Accertamenti per 

inquinamento 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Caretto Salvatore 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

ASL Lecce   

0832/360866 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Esposti per pratiche 
anagrafe canina 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

ASL Lecce   

0832/360866 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Residenze 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Calò Sabrina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

Ufficio Anagrafe   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilascio tesserino venatorio 10g. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Rilascio permesso raccolta 

funghi 
15 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360866 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Pareri occupazione suolo 

pubblico 
30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Leo Giuseppe e Conte Dario 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

  0832/360864 
0832/360866 

poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 



Rilascio autorizzazione 

traslazione, ritumulazione, 

collocazione resti mortali, 

trasporto salma in altro 

comune 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Leo Giuseppe 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

ASL Lecce   

0832/360866 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Accesso agli atti 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Risposta a segnalazioni ed 

esposti riguardanti il territorio 
20 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Comandante 

   

0832/360829 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

Autenticazione firma e copie 

conformi 
Tempo  
Reale 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Caretto Salvatore 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Caretto Salvatore 

   

0832/360867 
poliziamunicipale@comune.surbo.le.it 

poliziamunicipale@pec.it 

 


